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Smavlara katilmak isteyen adaylar bu Kilavuzda yer alan bilgileri ve
aciklamalan dikkatlice okumahdir.

Sinav iicreti yatiran, sinava basvuran ve sinavlara katilan adaylar bu
Kilavuzda yer alan kural ve aciklamalari pesinen kabul etmis sayilir.

! Bu Kilavuz elektronik ortamda diizenlenen Uyum Gérevlisi Yetkilendirme Sinavi igin hazirlanmistir. Kilavuzda

yer alan aciklayici bilgiler, adaylara yol gdstermek amaciyla derlenmis olup adaylarin kendilerini ilgilendiren ilgili
diizenlemeleri Mali Suglar1 Arastrma Kurulunun www.masak.hmb.gov.tr adresinde bulunan resmi internet
sitesindeki mevzuat boliimiinden ayrica incelemeleri ve diizenlemelerde yer alan hiikiimleri esas almalari 6nem
arz etmektedir.

Ayrica, Kilavuzda bulunmayan hususlar icin Mali Suglar1 Arastirma Kurulunun ilgili diizenlemelerinde yer alan
hiikiimler gegerlidir.
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1. GENEL BILGILER

Bu Kilavuz, Mali Suglart Aragtirma Kurulunun (MASAK) Sug Gelirlerinin Aklanmasinin ve
Terdriin Finansmanmnin Onlenmesine Iligkin Yiikiimliiliiklere Uyum Programi Hakkinda
Yonetmeligin (Uyum Programi Yo6netmeligi) 32/B maddesi ve Mali Suglart Aragtirma Kurulu
Genel Tebligi (Sira No: 30)’nin (30 Sira Nolu Genel Teblig) 4 tincii maddesi kapsaminda Uyum
Gorevlisi veya Uyum Gorevlisi Yardimeis1 olarak yetkilendirilmek isteyenlerin mesleki
yeterliliklerini, bilgi ve becerilerini tespit etmek amaciyla elektronik ortamda yapilacak siavlar
icin hazirlanmistir.

e Uyum Gorevlisi; 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Sug¢ Gelirlerinin Aklanmasinin
Onlenmesi Hakkinda Kanun (Kanun) ve Kanuna dayamilarak yiiriirliige konulan
mevzuatla getirilen yiikiimliiliikklere uyumu saglamak amaciyla istihdam edilen ve
gerekli yetkiyle donatilmis gorevliyi,

e Uyum Gorevlisi Lisanst; yetkilendirme sinavinda basarili olunmast ve 30 Sira Nolu
Genel Tebligin 4 {incii maddesinin besinci fikrasindaki sartlarin saglanmasi halinde
Baskanlik¢a verilen, uyum gorevlisi veya uyum gorevlisi yardimcisi olarak caligmak
icin aranan mesleki yeterliligi gosterir belgeyi,

ifade etmektedir.

Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavi (Smav), MASAK’1n verdigi yetki ¢cergevesinde Sermaye
Piyasasi1 Lisanslama Sicil ve Egitim Kurulusu A.S. (SPL) tarafindan diizenlenmektedir.

Sinava bagvurular sinav konusu (Modiil) bazinda yapilmakta olup istenilen modiiliin se¢ilmesi
miimkiindiir.

Sinavlar elektronik ortamda bilgisayar iizerinden yapilacaktir. Bu itibarla, sinava bagvuracak
adaylarin bilgisayar kullanma bilgi ve becerisine sahip olmalar1 gerekmektedir. Adaylara
smavda bilgisayar kullanma egitimi verilmeyecek olup bilgisayar kullanabilmeleri igin
herhangi bir destek de saglanmayacaktir.

Dikkat! Simav gorevlileri ve smnava girecek adaylar disindaki Kisilerin siav
salonlarmna girmesi yasaktir. Sinavlara katihm ve lisans alma kosullarinda yapilacak
degisiklikler tiim adaylar icin baglayicidir.

Sinavda yer alan sorularin telif haklar1 SPL’ye aittir. Hangi amagla olursa olsun, sorularin sinav
salonu digina ¢ikarilmasi, fotograflarinin ¢ekilmesi, yazili, gorsel veya isitsel olarak herhangi
bir yolla tamamimin veya bir kisminin paylasilmasi, kullanilmasi, ¢ogaltilmas1 veya
paylasilmasi sonucunu verecek fiillerin varligr halinde, s6z konusu fiilleri gerceklestirdigi tespit
edilen kisi ve kuruluglar hakkinda 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu geregince kanuni
yollara bagvurularak yasal islemler baglatilacaktir. Ayrica, bu yasaga uymayanlar gerekli cezai
sorumlulugu ve sorularin hazirlanmasindaki tiim mali kiilfeti pesinen kabullenmis sayilirlar.

Adaylar, sinav siirecine iliskin bilgi almak istedikleri tiim konular i¢in mesai saatleri igerisinde
hizmet verecek olan SPL Uzman Danisma Hatti’nin 0 850 532 34 34 numarali telefonundan
veya sinav.uyumgorevlisi@spl.com.tr adresinden destek alabileceklerdir.
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2. SINAV BASVURU KOSULLARI

Adaylarin sinava katilabilmeleri i¢in asagidaki sartlari tagimalar1 gerekmektedir:

a) T.C. vatandas1 olmak,

b) Kamu haklarindan mahrum bulunmamak,

c)

¢)

Taksirli suglar hari¢ olmak iizere affa ugramis olsalar bile miilga 765 sayili Tiirk Ceza
Kanunu ve diger kanunlar uyarinca agir hapis veya bes yildan fazla hapis, 5237 sayili
Tirk Ceza Kanunu ve diger kanunlar uyarinca ii¢ yildan fazla hapis cezasiyla
cezalandirilmamis olmak veya miilga 3182 sayili Bankalar Kanunu ve 4389 sayili
Bankalar Kanunu ile 5411 sayili Bankacilik Kanununun ve miilga 2499 sayili Sermaye
Piyasas1 Kanunu ile 6/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanununun ve
odling para verme isleri hakkinda mevzuatin hapis cezasi gerektiren hiikiimlerine
muhalefet yahut miilga 765 sayili Tiirk Ceza Kanunu, 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu veya
diger kanunlar uyarinca basit veya nitelikli zimmet, zimmet, ihtilas, irtikap, riisvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye kullanma, dolanl iflas gibi yliz kizartici
suclar ile istimal ve istihlak kagakc¢iligi disinda kalan kagakeilik suglari, resmi ihale ve
alim satimlara fesat karistirma veya Devletin sahsiyetine karsi islenen suclar ile Devlet
sirlarini agia vurma, Devletin egemenlik alametlerine ve organlarinin sayginligina karsi
suclar, Devletin giivenligine karsi suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine kars1
suclar, milli savunmaya kars1 suglar, Devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, yabanci
devletlerle olan iligkilere kars1 suglar, vergi kagakciligi, suctan kaynaklanan malvarhigi
degerlerini aklama ve terdriin finansmani suglarindan veya bu suclara istirakten hiikiim
giymemis olmak,

Tiirkiye’de veya Yiiksekogretim Kurulu tarafindan denkligi taninmis yurt disindaki
iiniversitelerden en az dort yillik lisans mezunu olmak.

Mali Suglart Arastirma Kurulu Genel Tebligi (Sira No: 30)’nin Resmi Gazete’de
yayimlandigi 09.09.2025 tarihinde Su¢ Gelirlerinin Aklanmasinin ve Terdriin
Finansmanmin Onlenmesine Iliskin Yiikiimliiliklere Uyum Programi Hakkinda
Yonetmeligin 29 uncu maddesine gore ¢alisan uyum gorevlileri i¢in, Tiirkiye’deki veya
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan denkligi taninmis yurt disindaki tiniversitelerden en az
dort yillik lisans mezunu olma sart1 aranmayacaktir.

Smava sadece Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar1 bagvurabilirler. Sinavlar Tiirk¢e olarak
yapilmaktadir.

Adaylarin, bagvuru sirasinda ve sonrasinda Kanunda ve MASAK’n ilgili diizenlemelerinde
belirtilen nitelikleri tasimas1 zorunludur. Kanuna, Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemelere,
belirlenen standart ve formlara ve MASAK tarafindan alinan genel ve 6zel nitelikteki kararlara
aykirt hareket ettikleri tespit edilen kisiler ile MASAK 1n ilgili diizenlemeleri c¢ergevesinde
sinava alinmasi belirli siire engellenen kisiler; sinav bagvurular: kabul edilmis olsa dahi sinava
alinmazlar, bu kisilere herhangi bir {icret iadesi yapilmaz ve smav {iicreti bagka sinavlara
devredilmez.

Dikkat! Kilavuzda yer alan diizenlemeler, tarihler ile MASAK’1n ilgili diizenlemeleri
uyarinca adaylarin yerine getirmekle yiikiimlii oldugu hususlar ve smnavlara iliskin
alinan/alinacak kararlar konusunda SPL’nin, basvuru yapmis veya yapacak adaylara
bireysel olarak hatirlatma veya uyari yapma yiikiimliiliigii bulunmamaktadir.

Bu kapsamda smavlara iliskin yeni kararlar ve gerekli goriilen degisiklikler SPL’nin
internet sitesinde yayimlanacaktir. Adaylarin magduriyet yasamamalar icin internet
sitesini diizenli olarak takip etmeleri 6nemle tavsiye olunur.
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3. SINAV KONULARI VE SORU SAYILARI

Sinav konulari Modiil 1 ve Modiil 2 olmak {izere iki ayr1 basliktan olusmaktadir.

Sinav sorular1 agagidaki tabloda belirtilen konulardan secilecektir.

MODUL 1 | Sinav Konular SS:;I;I
1 Mali Suclar1 Arastirma Kurulu Baskanhgi ve Gorevleri 3
5549 sayili Sug:“Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi Hakkinda Kanun, 6415 sayili Terdrizmin
1.1. | Finansmaninin Onlenmesi Hakkinda Kanun ve 7262 sayih Kitle Imha Silahlarmin Yayilmasinin
Finansmaninin Onlenmesine Iliskin Kanun ile 1 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi
2 Uluslararasi Standartlar ve Kuruluslar 4
21 FATF, FATF Tavsiyeleri ve FATF Degerlendirme Siireci, EGMONT Grubu, Mali Istihbarat
Birimleri
29 Aklama, Terdrizmin Finansr.nam.ve Kitle I.mha Silahlarlnm Yayilmasmin Finansmani Kapsaminda
" | Uluslararas1 Sézlesmeler, Direktifler ve Diger Prensipler
2.3. | Birlesmis Milletler Yaptirimlari, Diger Uluslararasi Finansal Yaptirimlar
3 Ulusal Koordinasyon 2
3.1. | Sug Gelirlerinin Aklanmas1 ve Terorizmin Finansmani Konusunda Ulusal Risk Degerlendirmesi
32 Aklama, Terérizmin Finansp.lam ve Ki.tle Imha Silahlarmin Yayilmasimnimn Finansmani
Kapsamindaki Ulusal Strateji Belgeleri
4 Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi 8
4.1. | Sug Gelirlerinin Aklanmasi, Asamalar, Yontemler
4.2. | Aklama Sucu ve Elkoyma
4.3. | Sug Gelirlerinin Aklanmas1 Kapsaminda Siipheli Islem Bildirimi Tipoloji ve Ornek Olaylar
5 Terorizmin Finansmani 9
5.1. | Terérizmin Finansmani Sucu, Teroérizmin Finansmani1 Kaynaklari1 ve Yontemleri
5.2. | Malvarliginin Dondurulmasi
5.3.| Terdrizmin Finansmani Kapsaminda Siipheli islem Bildirimi Tipolojileri ve Ornek Olaylar
6 Kitle imha Silahlarimin Yayilmasinin Finansmani 4
6.1. | Kitle Imha Silahlarinin Yayilmasinin Finansmani Genel
62, Kitle Imha Silahlarmin Yayilmasmin Finansman1 Kapsaminda Siipheli Islem Bildirimi Tipolojileri
ve Ornek Olaylar
7 Siipheli Islem Bildirimi 12
7.1. | Siipheli Islem Bildirimi Kriterleri ve Ornek Olaylar
7.2. | Siipheli Islem Bildirimi Géndermede Usul
7.3. | Siipheli Islem Bildirimi Gizliligi-Koruma-Geri Bildirim
8 islem Ertelemesi 6
8.1. | Islem Ertelemesi Sartlar1
8.2. | Islem Ertelemesi Usulleri, Siireler
9 Finansal Teknolojiler ve Gelisen Riskler 2
91 El.ektronik Para, Odeme Sistemleri, A¢ik Bankacilik Uygulamalari, API Tabanli Finansal
""" | Hizmetler
9.2. | Kripto Varliklar, Dijital Ciizdanlar, Sanal Islemler, Diger Gelisen Finansal Teknolojiler
TOPLAM 50
MODUL 2 | Smav Konulari SS;;IISII
10 Uyum Yonetiminde Gorev ve Sorumluluklar 14
10.1. | Uyum Birimi ve Uyum Gorevlisi
10.2. | Lisanslama
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10.3. | Uyum Programi, Kapsami, Finansal Grup, Kurum Politikasi ve Prosediirler

10.4. | Risk-izleme-Kontrol

11 Yiikiimliiliik Denetimi ve idari Para Cezalar 7
11.1. | Yiikiimliiler, Finansal Kurumlar, Finansal Olmayan Belirli Is ve Meslekler
11.2. | Denetim
11.3. |Idari Para Cezalari
12 Uzaktan Kimlik Tespiti 4
12.1. | Uzaktan Kimlik Tespiti Genel Esaslar
12.2. | Uzaktan Kimlik Tespiti Sikilastirilmig Tedbirler
13 Diger Yiikiimliiliikler ve Yiikiimliilerin Korunmasi 6
13.1. | Devamli Bilgi Verme, Bilgi-Belge Verme, Yiikiimliilerin Korunmasi
13.2. | Muhafaza ve Ibraz, Elektronik Tebligat, Erisim Sistemi
14 Miisterinin Taninmasi 19
14.1. | Gergek ve Diger Kisilerde Kimlik Tespiti
14.2. | Baskas1 Adina-Hesabina Islem Yapanlarin Tespiti
143, ()gel Dikkat Gerektiren Islemler, Miisteri Durumunun ve Islemlerinin izlenmesi, Teknolojik
Riskler
14.4. | Muhabirlik Iliskisi, Uciincii Tarafa Giiven, Riskli Ulkelerle Iliskiler, Islemin Reddi
14.5. | Elektronik ve Kripto Varlik Transfer Islemleri
14.6. | Basitlestirilmis Tedbirler
14.7. | Sikilagtirilmis Tedbirler
TOPLAM 50

4. SINAV UCRETI

Modiil bazinda belirlenen sinav iicretleri asagida yer almaktadir.
Her Bir Modiil i¢in Smav Ucreti: 1.192 TL (KDV Dahil)

Smav iicreti, her bir modiil i¢in ayr1 ayri ticretlendirilmekte olup, bagvuru sirasinda segilen
modiil sayisina gore toplam ticret hesaplanir.

4.1. Smav Ucretlerinin Odenmesi

Adaylarin, bagvuru islemleri sirasinda modiil se¢imlerini yapmalari, se¢ilen sinav konularinin
tarihlerini belirlemeleri ve ardindan sinav {icretini 6deyerek basvurularini tamamlamalari
gerekmektedir. Adaylarin, bagvuruda bulunacaklart modiil sayisina gore ilgili sinav iicretini,
SPL Basvuru Sistemi iizerinden kredi kart1 veya banka karti ile 6demeleri gerekmektedir.

Kredi kart1 veya banka kart1 ile 6deme yapilabilmesi i¢in s6z konusu kartlarin 3D Secure (*)
islemlerine agik olmasi, acgik olmayanlarin ise bankadan bu 6zelliginin agtirilmasi
gerekmektedir.

(*) 3D Secure, internette aligveris islemlerinin giivenli bir sekilde yapilabilmesi i¢in kart
kuruluslar1 tarafindan gelistirilmis olan bir kimlik dogrulama sistemidir.

Her ne sebeple olursa olsun smav iicretini 6dedigi halde sinav basvurusundan vazgecen,
yanliglikla sinav bagvurusunda bulunan, simnava alinmayan veya sinavdan ¢ikarilan, sinava
girmeyen, sinavda basarisiz olan veya sinavi gecersiz sayilan, bagvurusu gecersiz sayilan veya
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reddedilen adaylarin 6dedikleri iicretler iade edilmez ve ayn1 bagvuru doneminde veya daha
sonra diizenlenecek siavlara devredilmez.

Odeme yaparak sinava basvuran adaylar Kilavuzda yazan kosullar1 ve ilgili mevzuatta yer alan
diizenlemeleri pesinen kabul etmis sayilirlar.

4.2. Smav Ucreti Alnmayacak Adaylar

Sehitlerin es ve c¢ocuklar1 ile gaziler, esleri ve cocuklari i¢in smav fiicreti muafiyeti
uygulanacaktir.

Hak Sahipligi Acisindan Kapsamin Belirlenmesi
Sehit olan vatandaglarimizin es ve ¢ocuklar: ile gazi olanlarin kendileri, es ve ¢ocuklarina
yonelik ticret muafiyeti asagidaki kanunlar kapsaminda uygulanacaktir.

e 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu

e 1005 sayili istiklal Madalyas1 Verilmis Bulunanlara Vatani Hizmet Tertibinden Seref
Aylig1 Baglanmas1 Hakkinda Kanun

e 2629 sayili Ugus, Parasiit, Denizalti, Dalgic ve Kurbaga Adam Hizmetleri Tazminat
Kanunu

e 2453 sayili Yurt Disinda Gorevli Personele Nakdi Tazminat Verilmesi ve Aylik
Baglanmas1 Hakkinda Kanun

e 675 sayih Olaganiisti Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler Alinmasi Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname

e 2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas1 Hakkinda Kanun

e 5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu’nun 45. ve 64. maddesi

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 47. maddesi

Ucret Muafiyeti Basvuru Siireci
Ucret muafiyetinden yararlanmak isteyen adaylarin, ilgili durumlarin1 belgelemeleri
gerekmektedir.

Bu kapsamda adaylarin, SPL Bagvuru Sistemi’nde yer alan “Profil Bilgileri” boliimiinde
“Sehit Yakim, Gazi ve Gazi Yakim” secenegini “Evet” olarak isaretlemeleri gerekmektedir.

S6z konusu segenedi isaretleyen adaylarin, durumlarini gosteren ve asagida belirtilen belgelerin
bir Ornegini sinav.uyumgorevlisi@spl.com.tr e-posta adresi araciligiyla SPL’ye iletmeleri
gerekmektedir.

Kurulusumuza ibraz Edilecek Belgeler

« Ucret Muafiyet Bagvuru Formu (SPL internet sitesinden Indirilebilir Formlar alanindan
ulagilabilmektedir.)

» Hak sahipligi durumlarin1 gosteren T.C. Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 tarafindan
kendilerine verilmis olan SEHIT YAKINI veya GAZI veya GAZI YAKINI kimlik kartmnin asl
veya noter onayli 6rnegi*

*Sehit esi, sehit ¢cocugu, gazi, gazi esi ile gazi ¢cocugu olup T.C. Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanligi/T.C. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi/T.C. Aile ve Sosyal Hizmetler
Bakanhigi tarafindan kimlik karti diizenlenmeyenlerin ise sehit esi, sehit ¢ocugu, gazi, gazi esi
ile gazi ¢ocugu olmast nedeniyle bu kapsamda Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan kendilerine
verilen Miistehaklik Belgesi/Hak Sahipligi Belgesi ve Vukuatli Niifus Kagit Orneginin asl.
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Adaylarin, yukarida belirtilen belgelerin bir 6rnegini e-posta araciligiyla iletmeleri ve SPL
tarafindan uygunlugu teyit edildikten sonra, asil belgeleri elden, posta veya kargo yoluyla
SPL’ye ulastirilmasi1 zorunludur. Faks ve e-posta yoluyla gonderilen bagvurular asil belge
olarak kabul edilmeyecektir.

Belgenin verildigi kurumun internet sitesinden veya e-Devlet iizerinden karekod ile
dogrulanabilir olmas1 durumunda, belgenin asli Kurulusumuza iletilmek zorunda degildir.

Adaylarin SPL’ye iletecekleri Miistehaklik/Hak Sahipligi Belgesi lizerinde, adayin hangi kanun
kapsaminda hak sahibi olduguna iliskin bilginin mutlaka yer almas1 gerekmektedir.

Degerlendirme ve Onaylama
SPL’ye iletilen belgelerin incelenmesi sonucunda uygun bulunan iicret muafiyeti bagvurulari,
“SPL Basvuru Sistemi” ilizerinden onaylanacaktir.

Belgelerinde eksiklik veya yanliglik tespit edilen adaylarin basvurulari onaylanmayacak olup
eksikliklerin giderilmesi i¢in kendilerine bilgi verilecektir. Eksikliklerin tamamlanmasinin
ardindan bagvurular SPL tarafindan yeniden degerlendirilecektir.

Basvurular1 onaylanan sehit esi, sehit cocugu, gazi, gazi esi ve gazi ¢ocuklarindan yukarida
belirtilen sinav iicretleri alinmayacaktir.

S. SINAV BASVURULARI

Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavi i¢in bagvurular, SPL’nin basvuru.spl.com.tr internet
adresinde yer alan SPL Basvuru Sistemi {izerinden Uyum Gdrevlisi Yetkilendirme Sinavlar
alanindan elektronik ortamda alinacaktir.

Sinav basvurusunda bulunabilmek i¢in adaylarin oncelikle SPL Basvuru Sistemine girig
yapmalar1 gerekmektedir.

Sinava basvuru i¢in herhangi bir tarih smirlamasi bulunmamaktadir. Adaylar, kontenjan
uygunlugu cercevesinde bagvuru islemlerini diledikleri tarihte gerceklestirebilirler.

Dikkat!

Sinav siireclerine iliskin olarak; MASAK mevzuatinda yer alan hiikiimler ve kurallar,
alinan kararlar, smnava yonelik duyurular, SPL. Basvuru Sisteminde yer alan
taahhiitname ve/veya sozlesmeler, bu Kilavuzda belirtilen diizenlemeler ile sinavlarin
diizenlenmesine iliskin olarak ilgili kurumlarla yapilan is birligi protokolleri
kapsaminda gegerli olan hiikiimler, adaylar acisindan baglayicidir.

Bunun disinda; SPL tarafindan telefon, e-posta veya kisa mesaj yoluyla iletilen bilgiler
ile SPL’nin X.com/SPLisanslama, instagram.com/SPLisanslama ve
linkedin.com/in/SPLisanslama ve youtube.com/SPLisanslama sayfalarindan sinavlara
iliskin paylasilan hususlar genel bilgilendirme amachdir.
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5.1. Sinav Basvurusunun Yapilmasi

Adaylar, smmav bagvurularini SPL Basvuru Sistemi (basvuru.spl.com.tr) tizerinden Uyum
Gorevlisi Yetkilendirme Sinavlar1 alanindan elektronik ortamda yapacaklardir.

a) SPL Basvuru Sistemine Uyelik Isleminin Gerceklestirilmesi

Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavina bagvurabilmek i¢in 6nce SPL Basvuru Sistemi’ne
Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavlar alanindan kaydolunmasi gerekmektedir. Adaylarin
iiyelik islemlerini gerceklestirebilmesi i¢in, basvuru.spl.com.tr adresinde Uyum Gorevlisi
Yetkilendirme Sinavlari alaninda yer alan e-Devlet Sifresi ile girig veya “T.C. Kimlik Numarasi
ve sifrenizle giris yapmak icin tiklaymiz veya “Kaydolmak i¢in tiklayiniz.” linkine tiklayarak
gelen adimlar izleyerek agilan formda kisisel, iletisim ve egitim bilgilerini doldurmalari, sifre
belirlemeleri ve SPL Uyelik Sézlesmesi ile Aydinlatma Metnini okuyup onaylamalari
gerekmektedir. SPL, {iyelik sozlesmesinde giincelleme yapilmasi halinde adaylardan
sOzlesmeyi tekrar onaylamalarini talep edebilir.

b) Beyan ve Aday Elektronik Taahhiitnamenin Onaylanmasi

Bagvuru islemlerine baslamadan once adaylarin Beyan ve Taahhiitnameyi onaylamalari
zorunludur. Onay ile birlikte adaylar; Kilavuzda yer alan tim kosullart okuduklarini,
beyanlarinin dogrulugunu, sinava basvuru kosullarni tasidiklarini, sinav {icretlerinin iade
edilmeyecegini, smav kurallarina uyacaklarint ve kisisel verilerin korunmasina iligskin
diizenlemeleri kabul ettiklerini beyan ve taahhiit etmis sayilirlar. Ayrica, gergege aykir1 beyan,
kopya girisimi veya kurallara aykir1 davranmiglarin tespiti halinde sinavlarin gegersiz
sayilacagini da kabul etmis olurlar.

¢) Modiil ve Sitnav Merkezi Secimi
Beyan ve Taahhiitnamenin onaylanmasinin ardindan modiil (ders) se¢imi ekrani acilacak olup
ilgili modiil basliklar1 listelenecektir. Adaylar, girmek istedikleri modiilleri bu ekrandan
sececeklerdir.

Modiil se¢im islemlerinin tamamlanmasinin ardindan adaylara sinav merkezi se¢im ekrani
acilacak olup adaylarin, sinava girmek istedikleri sinav merkezini bu ekrandan se¢meleri
gerekmektedir.

d) Smav Tarihi ve Saati Belirleme Islemleri
Sinav merkezi se¢imini takiben adaylara sinav oturumu se¢im ekrani agilacak ve adaylarin,
sinava katilmak istedikleri tarih ve saat oturumunu bu ekrandan secerek ilgili islemleri
tamamlamalar1 gerekir.

Dikkat! Sinav kontenjaninin uygun olmasi durumunda adaylar, smava girecekleri
tarihi belirlerken basvuru tarihinden itibaren en erken 2 giin sonrasi icin tercih
yapabilirler.

Siav tarihi rezervasyon islemleri sayfasinda adaylar tarafindan yapilan rezervasyonlarin, 20
dakika icinde 6deme gerceklestirilerek tamamlanmasi gerekir. Bu silirenin asilmasi halinde
se¢ilmis olan tiim tarih ve saat bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak silinir. Adaylarin,
ekranda yer alan zaman sayacini takip ederek islemlerini belirtilen siire i¢inde tamamlamalari
onemle tavsiye edilir.
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Girilecek sinav sayisinda herhangi bir sinirlama yoktur. Ancak ayni modiilden tekrar sinava
girebilmek i¢in ayn1 modiiliin sinav tarihleri arasinda en az 7 giin olmas1 gerekir. Sinav iicreti
odendigi halde ilgili sinava katilim saglanmamasi halinde ise ayn1 modiil i¢in s6z konusu 7 giin
kurali uygulanmaz.

e) Odeme Isleminin Gerceklestirilmesi
Smav merkezi se¢ilip aday bilgileri kontrol edildikten sonra “Kaydet ve Devam Et” butonuna
tiklanarak 6deme adimina gegilecektir. Adaylar, acilan ekranda 6demelerini yaparak sinav
bagvurularini tamamlayacaklardir.

Dikkat! Kredi karti veya banka karti ile yapilan 6demenin basarili olarak isleme
alinabilmesi icin 6deme islemi tamamlandiktan sonra adaylar, otomatik olarak SPL
Basvuru Sistemine tekrar yonlendirilmektedir.

Bu asamada, SPL Basvuru Sistemine donmeden sayfa kapatilmamali ve SPL Basvuru
Sistemi ekranminda “Odemeniz basariyla alinmis olup basvuru siireciniz
tamamlanmistir.” mesajimin goriilmesi gerekmektedir. Aksi halde sinav basvurusu
tamamlanmis sayilmayacaktir.

Bununla birlikte, bilgisayarin kapanmasi, internet baglantisinin kopmasi veya
herhangi bir nedenle yukarida ifade edilen mesajin alinamamasi durumunda, bagvuru
isleminin aday tarafindan tekrarlanmasi gerekmektedir. Tekrar basvuru yapilmasi
durumunda SPL Basvuru Sistemi adayin daha onceki tercihlerini otomatik olarak
hatirlayacaktir.

5.2. Engel Durumu/Saghk Sorunu Bildiren Adaylarin Sinav Basvuru Islemleri

Engel durumu veya saglik sorunu olan adaylar, bagvuru iglemlerine iliskin konular i¢in 0 850
532 34 34 numarah SPL  Uzman Damigsma  Hattin1  aramalar1  veya
sinav.uyumgorevlisi@spl.com.tr adresine engel durumlariyla ilgili e-posta mesaj1 gondermeleri
gerekmektedir. SPL’ye ulasan adaylara sinavlara katilabilmeleri i¢in gerekli yonlendirmeler
yapilacaktir.

Engel durumu olan adaylarin sinav esnasinda kullanmalar1 gereken 6zel bir gerece ihtiyag
duymast halinde, s6z konusu ihtiyaclarinin ve kullanacaklar1 gerecin ne oldugunun
kendilerinden istenecek saglik raporlarinda ve dilekcelerinde net bir sekilde belirtilmis olmasi
gerekmektedir.

Engel durumu bildiren adaylar i¢in fiziki sinav ortaminin miisaitlik durumu goz
oniinde bulundurularak girilebilecek simnav tarih ve saati hakkinda SPL tarafindan
bilgi verilecektir.

Engel durumu bildiren adaylar, smavlarini kolaylikla yapabilmeleri i¢in farkli sinav
salonlarinda veya sinav yerlerinde sinava girebilir veya 6zel diizenlemelere tabi olabilir.

5.3. Smavdan Once Soyadi Degisen Adaylar

Adaylarin sinava yaptiklari bagvuru tarihi ile sinava giris tarihi arasinda soyadi degisikligi
olmasi halinde, adaylar tarafindan soyadi degisikligini tevsik eden her tiirlii bilgi ve belgenin
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(evlilik ciizdami, bosanmaya iliskin mahkeme karari gibi) sinav tarihinden Once SPL’ye
ulagtirilmasi ve bilgi verilmesi gerekmektedir.

5.4. Sinav Basvurusunun Gecersiz Sayilmasi

Asagidaki hususlardan birinin varhigiin tespit edilmesi halinde, basvurusu tamamlanan
adaylarin bagvurulari reddedilebilir:
a) Basvuru sahibinin diizenlemelerde aranan kosullar1 tasgtmamasi,
b) Basvuruya eklenmesi gereken bilgi ve belgelerin eksik olmasi,
c) Verilen bilgi ve belgelerin dogru olmamasi ve gercegi diirlist bir bigimde
yansitmamasi.

5.5. Aday ile Yazismalar

Adaylarin, SPL Basvuru Sisteminde yer alan iletisim bilgisi alanlarina (adres, e-posta, cep
telefonu ve diger telefonlar) kendilerine ulasilabilecek en giincel ve dogru bilgileri girmeleri
gerekmektedir. Bu bilgilerin her zaman giincel tutulmasi adaylarin sorumlulugunda olup, SPL
tarafindan yapilacak bildirimlerin adaylara ulasmasinda bu bilgiler esas alinacaktir. Yanhs
veya eksik bilgi verilmesinden dogacak sorumluluk adaylara aittir.

Iletisim bilgisini degistirmek isteyen adaylar bu degisiklikleri SPL Basvuru Sisteminden
kendileri gerceklestirebileceklerdir.

Dikkat! 5070 sayih Elektronik imza Kanunu’na gére giivenli elektronik imza ile
imzalanan yazilar, adaylarin SPL Basvuru Sistemi’nde kayith e-posta adresine
iletilecek olup e-posta iizerinden iletilen bu yazilar adaylara teblig hiikkmiindedir. S6z
konusu yazilar adaylara 1slak imzal olarak ayrica gonderilmeyecektir.

SPL Basvuru Sisteminde yer alan iletisim bilgilerinin giincel ve dogru olmasi adaylarin
kendi sorumlulugundadir.

5.6. Fatura islemleri

Sinav Tcretlerine iliskin faturalar, sinavlarin tamamlanmasinin ardindan e-Arsiv Fatura
uygulamasi kapsaminda SPL tarafindan diizenlenecek ve adaylarin SPL Basvuru Sisteminde
kayitli e-posta adreslerine otomatik olarak gonderilecektir. Ayrica, adaylar faturalarina sinavlar
tamamlandiktan sonra SPL Bagvuru Sisteminde yer alan “Faturalarim” bdliimiinden
istedikleri zaman erisebileceklerdir.

Adaylar, fatura gonderim tercihlerini SPL Bagvuru Sisteminde yer alan “Profil Bilgileri”
baslig1 altindan istedikleri zaman degistirebileceklerdir. Adaylar tarafindan fatura gonderim
tercihinin “Kargo ile Gonderim” olarak se¢ilmesi durumunda, SPL tarafindan e-Arsiv
faturasinin ¢iktis1 alinarak kars1 6demeli olarak (kargo iicreti aday tarafindan 6denecek sekilde)
adaylara gonderilecektir.

11



Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavi Kilavuzu

6. FOTOGRAFLI SINAV GIiRiS BELGESI

Adaylarin sinava girecekleri ili, sinav merkezi adresini, salon adin1 ve sira numarasini gosteren
Fotografli Sinav Giris Belgesi, sinav bagvurusu tamamlandiktan sonra sinav tarihine kadar
‘SPL Bagvuru Sistemi’ iizerinden yazdirilabilecektir.

Adaylar, “SPL Basvuru Sistemi”ne giris yaptiktan sonra fotograflarini yiikleyip Fotografl
Sinav Giris Belgesi’ni renkli olarak yazdiracak ve bu belge ile sinava katilacaklardir.

Fotografli Sinav Giris Belgesi adaylarin adreslerine postalanmayacak olup ayrica adaylarin e-
posta adreslerine de iletilmeyecektir. S6z konusu belgenin SPL Basvuru Sistemi iizerinden
temin edilmesi adaylarin sorumlulugundadir.

Adaylar, sinava girerken yanlarinda Fotografli Sinav Giris Belgesi ve bu Kilavuzda belirtilen
gecerli bir kimlik bulundurmalidirlar.

Fotografli Sinav Giris Belgesi’nde yer alacak fotografin adayin yliziinii agik bir sekilde
gosteren, sinav gorevlilerince kolaylikla taninmasini saglayacak sekilde 6n cepheden cekilmis,
fotografta adayin disinda baska bir kimse veya objenin yer almadig1 giincel bir fotograf olmasi
gerekmektedir. Smav giinii, sinav gorevlilerinin aday1 tanimasinda 6nemli olmasi nedeniyle
adayin fotograftaki makyaj, sag, biyik, gozlik gibi goriiniim Ozelliklerinde bir degisiklik
bulunmamalidir.

Siav giinii sinav gorevlilerinin, Fotografli Sinav Giris Belgesinde yer alan fotograftan adayin
kimligini belirlemede gii¢liik cekmesi halinde, aday1 sinava almayabilecegi veya sinava alsa
bile daha sonradan adayin smavinin gegersiz sayilabilecegi hususu dikkate alinarak adaylarin
Kilavuzda belirtilen 6zelliklerde bir fotografi SPL Basvuru Sistemine yiiklemesi tavsiye
edilmektedir.  Kilavuzda  belirtilen  Ozelliklerde  fotografin  yiiklenmesi  adayin
sorumlulugundadir.

Fotografl Sinav Giris Belgesi’'nin alinabilmesi i¢in yukarida belirtilen 6zellikte bir fotografin
“SPL Basvuru Sistemi”ne Onceden yiiklemesi gerekir. Fotograf yiiklemeyen adaylarin
Fotograflh Sinav Giris Belgesi sistem tarafindan iiretilmeyecektir.

Dikkat! SPL Basvuru Sistemine yiiklenen fotograflarin gecerlilik siiresi fotografin
sisteme yiiklenme tarihinden itibaren 2 yildir. Yiikleme tarihi 2 yili gecen fotograflar
sistem tarafindan kullanilmayacak olup Fotografl Sinav Giris Belgesinin alinabilmesi
icin yukarida belirtilen 6zelliklerde yeni bir fotografin adaylar tarafindan yiiklenmesi
gerekmektedir.

Kilavuzda belirtilen 6zelliklere uymayan fotograflar ile gerek goriilmesi halinde daha 6nce
yuklenmis fotograflar SPL tarafindan herhangi bir neden bildirilmeksizin SPL Bagvuru
Sisteminden kaldirilabilecektir. Fotograflar1 kaldirilan adaylarin Fotografli Sinav Giris
Belgesini alabilmeleri i¢in belirtilen Ozelliklerde bir fotografi SPL Basvuru Sistemine
yuklemeleri gerekmektedir.

Fotografl Sinav Giris Belgesi’ni olusturduktan sonra sinav tarihi ve/veya saatinde degisiklik

yapan adaylarin, yeni smav tarihine iliskin Fotografli Sinav Giris Belgelerini tekrar
olusturmalar1 gerekmektedir.
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7. SINAV NOTLARI, PUANLAMA VE SINAV SONUCLARI

Simav Notlar: ve Puanlama

Sinavlar, Modiil 1 ve Modiil 2 olmak iizere toplam iki modiilden olusmaktadir. Coktan segmeli
olarak gerceklestirilen sinavlarda her bir modiil 50 sorudan olugmakta ve sinav siiresi 45
dakikadir. Her soru esit puan degerinde olup yanlis cevaplar dogru cevaplari etkilemeyecektir.

Sinavda basarili sayilmak i¢in adaylarin her bir modiilden en az 50 puan almalar1 ve iki
modiilden elde ettikleri puanlarin aritmetik ortalamasinin ise en az 65 puan olmasi
gerekmektedir.

Iptal edilen sorularin olmasi durumunda; iptal edilen sorular dogru kabul edilecek olup puan
hesaplamasi iptal isleminin yapildig: tarihten itibaren ilgili sinava giren adaylar i¢in yeniden
hesaplanacaktir.

Smav bagar1 ortalamasinda kiisuratlar olusabileceginden s6z konusu kiisuratli rakamlar
yuvarlanarak en yakin tama iblag edilecektir.

Sinav Sonuclari

Adaylara SPL tarafindan sinav sonug belgesi gonderilmeyecektir. Adaylar, sinav sonuglarini
sinav tarihinden itibaren 3 is giini sonra “SPL Bagvuru Sistemi’ne giris yaparak
ogrenebileceklerdir.

Bununla birlikte; hakkinda tutanak tutulan adaylar, ilgili sinav tutanaklarinin degerlendirilmesi
tamamlandiktan sonra sinav sonuglarii 6greneceklerdir.

8. CEVAP KAGITLARININ DEGERLENDIRILMESi VE SINAVLARIN GECERSIiZ
SAYILACAGI DURUMLAR

Bir adayin sinavinin gegerli sayilabilmesi i¢in adayin:

- Kilavuz’da belirtilen sinav kurallarina ve ilgili diizenlemelere uymast,

- Sinav sonrasinda bilgisayar ortaminda yapilacak teknik analizler ile kamera kayitlarinin
incelenmesi sonucunda sinav kurallarina aykirt herhangi bir davranigin tespit edilmemis
olmasi,

- MASAK diizenlemeleri ¢er¢evesinde verilen bir karar uyarinca sinava girmesine engel
bir durum bulunmamasi,

- Gergek dis1 beyanda bulundugu veya simmava girme kosullarini tasimadigi sonradan
anlasilanlardan olmamasi,

- Sinav tutanagi ile sinavda kopya ¢ekmeye tesebbiis ettigi, kopya cektigi, kopya verdigi
veya kopya c¢ekilmesine imkan sagladig tespit edilenlerden olmamasi,

- Baskasimin yerine sinava girmemis olmasi veya kendisinin yerine baskasini sinava
sokmamis olmasi,

- Sinav binasinda ve/veya siav salonunda simav gozetmenlerinin uyarilarina uymasi,
zorunludur.
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9. SINAVA GIRERKEN ADAYLARIN YANLARINDA BULUNDURMASI GEREKEN
BELGE VE GERECLER

Sinav bagvurusu kabul edilen adaylarin, sinava girebilmeleri i¢in asagida belirtilen belgeleri
yanlarinda bulundurmalar1 zorunludur:
— Fotografli Sinav Giris Belgesi (aday tarafindan SPL Bagvuru Sistemine Kilavuzda
belirtilen sartlari saglayan fotograf yiiklenerek yazicidan alinacaktir) ve
— Gecerli Kimlik Belgesi (4sagida siralanan kimlik belgelerinden biri).
i.  Fotografli, soguk damgali ve T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdan,
ii.  T.C.Kimlik Karti,
iii.  E-Devletten alinan kimlik belgesi
iv.  T.C. Kimlik Numaral1 Siiriicii Belgesi,
v.  Siiresi gegerli pasaport,
vi.  Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigii tarafindan verilen fotografli,
imzal1, miihiirlii ve stiresi gegerli Gegici Kimlik Belgesi.
vii.  Avukat Kimlik Belgesi

Yukarida belirtilenlerin disindaki belgeler (mesleki kimlik kart: vb.), sinava giris i¢in gecerli
kimlik belgesi olarak kabul edilmeyecektir.

Ayrica, adaylarin T.C. Kimlik Numarasi olmayan T.C. Niifus Cilizdan1 ve Siiriicii Belgesi ile
sinava girmesine izin verilmeyecektir. T.C. Niifus Cilizdaninda ve Siiriicii Belgesinde T.C.
Kimlik Numarasi elle veya daktilo ile sonradan yazilmis veya ilave edilmis olmamalidir.

Fotografl Sinav Giris Belgesini, yukarida belirtilen gecerli kimlik belgelerinden herhangi
biriyle birlikte ibraz edemeyenler mazeretleri ne olursa olsun sinava kabul edilmezler.

10. SINAV UYGULAMASI

Adayin yiizii, kimlik tespitini saglayacak bicimde acik olmalidir. Kimlik ve giivenlik kontrolleri
ile sinav salonuna giris islemlerinin zamaninda yapilabilmesini teminen, adaylarin basvuru
sirasinda tercih etmis olduklar1 sinav merkezinde sinav oturumunun baslama saatinden 15
dakika once hazir bulunmalari zorunludur. Sinav oturumu basladiktan sonra kesinlikle
hicbir aday sinava ahinmayacaktir.

Adayn sinav salonuna girebilmesi igin gorevliler tarafindan yapilacak giivenlik kontrolleri ve
sinava giris islemleri sirasinda gegirilecek siire adayin sorumlulugundadir. Yapilacak giivenlik
kontrolleri ve sinava giris islemleri sirasinda simav oturumunun baglamasi halinde aday
kesinlikle sinava alinmayacaktir. Bu itibarla, adaylarin bu hususu g6z 6niinde bulundurmalari
gerekmektedir.

SPL binasi ve sinav salonu goriiniir goriinmez giivenlik sistemleriyle SPL tarafindan izlenmekte
olup kamera kayitlar1 gerektiginde kanit/hukuki delil olarak kullanilabilecektir.

Her bir modiile iligkin sinav siiresi 45 dakikadir. Sinav oturumlar1 belirlenen saatte baslar ve
belirlenen saatte biter.

Devam eden veya heniiz baslamamis veya heniiz zamani gelmemis sinav oturumlarinin aday
kaynakli olmayan teknik veya baska bir nedenle yapilamayacak olmasi durumunda, sinav
oturum tarih ve saatleri SPL tarafindan ileri bir zamana kaydirilabilecek veya iptal
edilebilecektir. Bu durumda adaylar, SPL tarafindan kendilerine bildirilecek yeni sinav oturum
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tarih ve saatlerinde veya kontenjan miisaitlik durumuna gore kendileri tarafindan belirlenecek
tarth ve saatlerde sinava girebileceklerdir. Yeni sinav tarih ve saatlerine uyulmasi adaylarin
sorumlulugundadir.

Smav bagladiktan sonra herhangi bir nedenle sinav bilgisayarinin kapanmasi, data hattinda
meydana gelecek kopma vb. sorunlardan dolay1 sinava devam edilememesi durumunda sinav
siiresi otomatik olarak duracak olup sorun giderildikten sonra smav kaldigi siireden devam
edecektir.

Sinav merkezine gelen adaylar, ilk olarak yanlarinda bulunan ve sinavda bulundurulmasi yasak
olan esyalarin1 emanet dolaplarina koyarak kilitleyeceklerdir. Dolap anahtarlar1 sinav siiresi
boyunca adayda bulunacak olup sinav sonunda aday tarafindan teslim edilecektir.

Sinav baglamadan belli bir siire 6nce sinav salonuna kabul iglemlerine baslanacak olup salona
girerken Fotografli Sinav Giris Belgesi, kimlik ve giivenlik kontrolleri yapilacaktir. S6z konusu
kontrolleri gegen adaylar sinav salonunda kendilerine tahsis edilen yerlere oturacaklardir.

11. SINAV MERKEZLERI

Elektronik ortamda diizenlenen Uyum Gorevlisi Yetkilendirme sinavlari agagida bilgisi verilen
merkezlerde yapilmaktadir.

SPL istanbul Sinav Merkezi
Adres: 19 May1is Mahallesi Hrant Dink Sokag1 No:70 34363 Osmanbey, Sisli / ISTANBUL

SPL Ankara Sinav Merkezi
Adres: YDA Center, A-1 Blok Kat:27 No:860, Kizilirmak Mahallesi Dumlupinar Bulvar1 No:9/A,
Cankaya / ANKARA

SPL izmir Siav Merkezi
Adres: The Mercer, Kat:1 Ofis No:5, Akdeniz Mahallesi Halit Ziya Bulvar1 No:1 Konak /IZMIR

SPL Gaziantep Sinav Merkezi
Adres: Koluman Tower, Kat:17 Ofis No:40, Kayadnii Mahallesi 42146 Nolu Cadde Bina No:3
Sehitkamil / GAZIANTEP

SPL. Samsun Sinav Merkezi
Adres: Yavuz Tuna Center, Cumhuriyet Mahallesi 37. Sokak. No:1/A Atakum / SAMSUN

SPL Antalya Sinav Merkezi
Adres: Time Plaza 2, Ofis No:10 (204), Doguyaka Mabhallesi Termessos Bulvart No:29
Muratpasa / ANTALYA

SPL Erzurum Sinav Merkezi
Adres: Aydm Araz Is Merkezi, Lalapasa Mahallesi Akif Hoca Sokak. Bina No:1 Kat:4 I¢ Kap1
No:14 Yakutiye / ERZURUM
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12.

Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavi Kilavuzu

SINAVDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Adaylarin uymalar1 gereken “Sinav Kurallar1” asagida verilmistir:

Adaylarin;

a)

b)

yasak

Sinav siiresince smav gozetmenleriyle ve diger adaylarla konusmalar1 veya soru
sormalari,
Kopya ¢ekmeleri, kopya cekmeye tesebbiis etmeleri, kopya ¢ekilmesine yardim etmeleri,
kopya vermeleri (Sinav gozetmenleri tarafindan tutanak diizenlenmesi halinde adaya
bilgi verme zorunlulugu bulunmamaktadir, sorumluluk adaya aittir.),
Sinav sirasinda sigara, pipo, puro vb. i¢meleri, sakiz vb. ¢ignemeleri, birbirlerinden
kalem, silgi vb. alip vermeleri, bir seyler yiyip i¢meleri,
Sorularin tamamin ya da bir kismin1 ve/veya sorulara verdikleri cevaplar1 herhangi bir
yere yazmalar1 ve/veya bunu sinav salonundan disari ¢ikartmalari,
Sinav salonuna girerken bu Kilavuz’da belirtilen yanlarinda bulundurmasi yasak olan
arag ve gereglerle sinav salonuna girmeleri, sinav sirasinda yanlarinda bulundurmalari,
Sinav diizenini bozacak davranislarda bulunmalari,
Baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunmalari,
Bagkasinin yerine sinava girmeleri veya kendisi yerine bagkasini sinava sokmalari,
Sinav salonunda sinav gézetmenlerinin uyarilarina uymamalari,
Sinav bilgisayarina ve her tiirlii ekipmana zarar verici faaliyetlerde bulunmalari,
Sinav sirasinda sinav sisteminin ¢alismasini engelleyici ve bozucu her tiirlii faaliyette
bulunmalari,
Simav baglama saatinden sonra bilgisayar ekraninda yer alan “Sinava Bagla” butonuna
basmay1 teknik bir sebep olmaksizin geciktirmeleri, sinav sirasinda sinav oturumunu
sebep olmaksizin kapatmalari, smavin sinav oturum saati igerisinde bitmesini
engellemeye yonelik her tiirlii faaliyette bulunmalari,
olup smav kurallaria aykirilik teskil etmektedir. Bu tiir davranista bulunanlar ya da bu

tir davraniglar1 sonradan tespit edilenler hakkinda sinav gdzetmenlerince sinav tutanagi
diizenlenir.

Siavlara katilan adaylardan;

a)

b)

c)
d)

Gergek dist beyanda bulundugu veya sinava girme kosullarini tagimadigi sonradan
anlasilanlarin,

Siavda kopya ¢ekmeye tesebbiis ettigi, kopya cektigi, kopya verdigi veya kopya
cekilmesine imkan sagladigi tespit edilenlerin,

Bagkasinin yerine sinava giren veya kendisinin yerine bagkasini sinava sokanlarin,
Sinav kurallarina uymayanlarin,

sinavlart MASAK karariyla gecersiz sayilir.

Dikkat! Yukarida yer alan (a), (b) ve (¢) maddelerinde belirtilen nedenlerle sinavlari
gecersiz sayillanlar sinav tarihinden itibaren ii¢ yi1l boyunca yetkilendirme sinavina
alinmazlar. Bu itibarla adaylarin bu hususta azami dikkat ve 0zeni gostermeleri
tavsiye edilir.

Adaylar, smav sirasinda gorevlilerin her tiirli uyarilarina ve sinav kurallarina uymak
zorundadirlar. Sinav gorevlilerince gerek duyulmas: halinde adaylarin oturduklari yerler
degistirilebilir. Ayrica, smav gorevlileri; diger adaylarin smav sirasinda dikkatlerinin
dagitilmamasi, zaman kaybetmelerine yol a¢ilmamasi ve sinav huzurunun bozulmamasi i¢in
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Uyum Gorevlisi Yetkilendirme Sinavi Kilavuzu

sinav kural1 ihlali yapanlari uyarmak zorunda degildir. Sinav kurallarima aykir1 davranista
bulunan adaylarin kimlik bilgileri ve kusurlar1 sinav gérevlilerince sinav tutanagina yazilir.

Smavlarin gegerliligi her seyden dnce adaylarin sinav kurallarina uymasina baghdir. Kurallara
aykir1 davraniglarda bulunanlarin ve yapilacak uyarilara uymayanlarin kimlikleri ve kusurlar
sinav gorevlilerince “Sinav Tutanagi”na yazilacak ve bu adaylarin sinavlariin gegerliligi
tutulan tutanaklar iizerinden MASAK karari ¢er¢evesinde degerlendirilecektir.

Adaylar, sinav kurallarina uymakla yiikiimliidiirler.

Sinav gozetmenleri tarafindan sinava girme kosullarini tasimadiklar: halde yanhshkla
sinava alinan veya sinav kurallarina uymadiklari hialde sinav diizenini bozmamak i¢in
salondan cikarilmayarak sinava devam ettirilen adaylarin sinavlari, tutulan sinav
tutanaklar: ve/veya kamera kayitlar iizerinden degerlendirilecektir.

Sistemsel kopya analizleri sonucunda adaylarin sinavlarmin iptal edilmemesi icin;
baskalarinin kendilerinden kopya c¢ekmelerini engellemeleri, sorulara verdikleri
cevaplar baskalarina gostermemeleri konusunda dikkatli davranmalari zorunludur.

SPL binasinda ve smav salonunda bulunan kamera goriintiileri ve/veya bilgisayar kayitlar
tizerinden yapilacak inceleme sonucunda smav kurallarina uymadigi veya genel smav
ortaminin diizenini bozucu davraniglar1 tespit edilen adaylarin smavlari sinavdan sonra
tutulacak tutanaklar iizerinden MASAK karari ¢ercevesinde degerlendirilecektir.

13. ITIRAZ PROSEDURLERI

Sinavlarda sorulan sorular ve cevap anahtarlar1 yayimlanmayacak olup sinav sorularina iliskin
itirazlar kabul edilmeyecek ve bu kapsamda gonderilen e-posta, yazi vb. bagvurular isleme
alinmayacaktir.

Bununla birlikte, sorularin dogrulugu sinav oncesinde oldugu gibi sinav sonrasinda da
incelenecek olup gerekli goriilmesi halinde iptal edilebilecektir.

Simav Sonucuna itiraz Prosediirii
Siav Sonug Itiraz Ucreti (Her bir modiil i¢in) : 138 TL (KDV dahil)

Sinav sonuglarina yapilacak itirazlar, “SPL Basvuru Sistemi’nin “Itirazlar” sekmesinde yer
alan “Yeni Elektronik Sinav itiraz1 Olustur" bashig1 altindan elektronik ortamda yapilacaktir.

Adaylar, sinav sonuglarina itiraz bagvurularini; SPL Basvuru Sistemi {izerinden her bir modiil
i¢in itiraz ticretini kredi kart1 veya banka kart1 ile 6deyerek tamamlayacaklardir.
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Dikkat!
Simav  sonucuna yonelik itiraz basvurulari, yalmzca aciklanan puanin
hesaplanmasinda bir hata bulunup bulunmadig@inin tespiti amaciyla yapilmahdir.

Sinav sonucuna itiraz basvurulan icinde, soru itiraz icerikli bagvurularin yer almasi
halinde soru itiraz1 basvurular: dikkate ahinmayacaktir.

Smav sonuglarina itirazlar; smav sonuglarin internette ilanini izleyen 7 giin iginde SPL
Bagsvuru Sistemi iizerinden yapilmasi gerekmektedir. Bu siireler icerisinde SPL kayitlarina
girmeyen itirazlar, 6deme islemi tamamlanmamuis itirazlar, posta yolu ile yapilan itirazlar ile
siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

Gerek duyulmasi halinde sinav sonuglarina itiraz bagvuru siiresinde degisiklik yapilabilecektir.

Sinav sonug itiraz ticretini 0dedigi halde itiraz bagvurusundan vazgecen, yanlishkla itiraz
bagvurusunda bulunan adaylarin 6dedikleri iicretler iade edilmez ve bu iicretler mevcut veya
gelecek donemlerde yapilacak itirazlara devredilmez.

Sinav sonug itiraz bagvurularinin alindigr SPL Bagvuru Sisteminde meydana gelebilecek olasi
sistemsel aksakliklar nedeniyle itiraz bagvurularinin gegici bir siire alinamamasi1 durumunda
adaylarin ilgili itiraz bagvurularini1 yukarida belirtilen siireler icerisinde olmak kaydiyla daha
sonra yapmalar1 gerekmektedir. Sinav sonug itiraz bagvurularinin belirtilen siire icerisinde
yapilmasi sorumlulugu adaylarin kendilerine aittir.
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